
 

 

 

BIULETYN PRAWNY 

     UNIWERSYTETU MIKOŁAJA KOPERNIKA W TORUNIU 

 
 

                                           Rok 2020; poz. 313 

  

 

ZARZĄDZENIE Nr 191 

 

Rektora Uniwersytetu Mikołaja Kopernika w Toruniu 

 

z dnia 17 września 2020 r. 

 

Regulamin użytkowania infrastruktury badawczej sfinansowanej ze środków funduszy 

strukturalnych Unii Europejskiej w ramach Działania 1.1 Publiczna infrastruktura  

na rzecz badań i innowacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Kujawsko – Pomorskiego oraz Działania 4.2 Rozwój nowoczesnej infrastruktury 

badawczej sektora nauki Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój  

na Uniwersytecie Mikołaja Kopernika w Toruniu 

 

Na podstawie § 52 ust. 3 Statutu UMK w Toruniu z dnia 16 kwietnia 2019 r. (Biuletyn Prawny 

UMK z 2019 r., poz. 120 z późn. zm.)  

 

z a r z ą d z a  s i ę, co następuje: 

 

Rozdział 1 

Postanowienia ogólne 

 

§ 1 

 

1. Zarządzenie reguluje zasady użytkowania infrastruktury badawczej sfinansowanej ze 

środków funduszy strukturalnych Unii Europejskiej w ramach Działania 1.1 Publiczna 

infrastruktura na rzecz badań i innowacji Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Kujawsko – Pomorskiego oraz Działania 4.2 Rozwój nowoczesnej 

infrastruktury badawczej sektora nauki Programu Operacyjnego Inteligentny 

Rozwój, zwanych dalej funduszami strukturalnymi, na Uniwersytecie Mikołaja 

Kopernika w Toruniu.  

2. W sprawach nieuregulowanych w zarządzeniu stosuje się odpowiednio procedury 

obwiązujące w uchwale Nr 30 Senatu UMK z dnia 28 lutego 2017 r. Regulamin 

korzystania i udostępniania infrastruktury badawczej w Uniwersytecie Mikołaja 

Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2017 r., poz. 68). 

 

§ 2 

 

1. Celem regulaminu jest określenie szczególnych warunków użytkowania infrastruktury 

badawczej, wspartej ze środków funduszy strukturalnych, która ma służyć prowadzeniu 

działalności niegospodarczej i gospodarczej o charakterze działalności badawczo-

rozwojowej, zwanej dalej „B+R”. 

2. Zasady określone w niniejszym dokumencie zostały opracowane na podstawie  

następujących regulacji i rekomendacji: 
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a) Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z 17.06.2014 r. uznającego niektóre 

rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 

Traktatu; 

b) Komunikatu Komisji (UE) Zasady ramowe dotyczące pomocy państwa  

na działalność badawczą, rozwojową i innowacyjną (2014/C 198/01); 

c) Mechanizmu monitorowania i wycofania w przypadku finansowania infrastruktury 

badawczej ze środków publicznych opracowany na podstawie art. 26 ust. 7 

rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z 17.06.2014 r. uznającego niektóre 

rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 

Traktatu; 

d) Uchwały Nr 30 Senatu UMK z dnia 28 lutego 2017 r. Regulamin korzystania  

i udostępniania infrastruktury badawczej w Uniwersytecie Mikołaja Kopernika  

w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2017 r., poz. 68);  

e) Pisma okólnego Nr 1 Rektora UMK z dnia 14 marca 2017 r. w sprawie określenia 

zasad ustalania opłat za udostępnianie infrastruktury badawczej będącej  

w posiadaniu Uniwersytetu (Biuletyn Prawny UMK z 2017 r., poz. 85). 

 

§ 3 

 

1. Infrastrukturę badawczą, o której mowa w zarządzeniu, stanowią obiekty, pomieszczenia, 

zasoby i powiązane z nimi usługi, które są wykorzystywane przez szeroko rozumiane 

środowisko naukowe do prowadzenia badań naukowych w określonych dziedzinach,  

i obejmuje wyposażenie naukowe lub zestaw instrumentów, zasoby oparte na wiedzy, 

takie jak zbiory, archiwa lub uporządkowane informacje naukowe, infrastrukturę opartą 

na technologiach informacyjno-komunikacyjnych, taką jak sieć „Grid”, infrastrukturę 

komputerową, oprogramowanie i infrastrukturę łączności lub wszelkie inne unikalne 

środki niezbędne do prowadzenia badań naukowych. 

2. Infrastruktura badawcza nie może być wykorzystywana w ramach prowadzonej 

działalności dydaktycznej. 

3. Składniki majątkowe infrastruktury badawczej przypisane są do pola spisowego danej 

jednostki Uniwersytetu Mikołaja Kopernika w Toruniu, która jednocześnie za tę 

infrastrukturę odpowiada. 

§ 4 

 

1. Infrastruktura badawcza ma służyć wyłącznie prowadzeniu działalności o charakterze 

B+R.  

2. Rodzaje działalności o charakterze B+R możliwe do prowadzenia na wspartej 

infrastrukturze badawczej to: 

1) działalność niegospodarcza, w szczególności: 

a) kształcenie o charakterze badawczym w ramach publicznego systemu edukacji; 

b) transfer wiedzy, jeżeli wszelkie zyski z tych działań są reinwestowane  

w zasadniczą działalność Uniwersytetu; 

c) świadczenie usług na rzecz innych jednostek naukowych lub organizacji 

badawczych  działających w zakresie, w którym nie prowadzą  działalności 

gospodarczej;  

2) działalność gospodarcza, w szczególności: 

a) usługi badawcze i prace zlecone; 

b) odpłatne kształcenie o charakterze badawczym (np. prace badawcze realizowane 

w ramach studiów podyplomowych, odpłatnych kursów i szkoleń); 

c) wynajem wyposażenia lub laboratoriów. 

https://dokumenty.umk.pl/423-lista/d/5495/5/?reporef=%2f%3fsearchKey%3d220501469
https://dokumenty.umk.pl/423-lista/d/5495/5/?reporef=%2f%3fsearchKey%3d220501469
https://dokumenty.umk.pl/423-lista/d/5495/5/?reporef=%2f%3fsearchKey%3d220501469
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3. Rodzaje prowadzonej działalności, o której mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, oraz ich koszty, 

finansowanie i przychody muszą być wyraźnie od siebie rozdzielone w celu uniknięcia 

finansowania działalności gospodarczej ze środków publicznych nie mających charakteru 

pomocy publicznej lub pomocy de minimis.  

4. Funkcjonowanie infrastruktury badawczej służącej do prowadzenia działalności 

gospodarczej nie może być finansowane ze środków budżetu państwa. 

 

Rozdział 2 

Użytkowanie infrastruktury badawczej 

 

§ 5 

 

1. Dopuszcza się następujące formy użytkowania infrastruktury badawczej sfinansowanej 

ze środków funduszy strukturalnych: 

1) korzystanie z infrastruktury przez jednostki własne Uniwersytetu Mikołaja 

Kopernika w Toruniu oraz ich pracowników,  

2) udostępnianie infrastruktury podmiotom zewnętrznym w formie wynajmu. 

2. Użytkowanie infrastruktury badawczej następuje na pisemny wniosek składany do 

opiekuna  infrastruktury badawczej, o którym mowa w § 11 ust. 1 pkt 2. Wzór wniosku 

stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia. 

3. Opiekun infrastruktury badawczej prowadzi ewidencję składanych wniosków. 

4. Infrastruktura badawcza może być użytkowana wyłącznie przez osoby posiadające 

niezbędne kwalifikacje oraz wymagane uprawnienia. W przypadku, gdy potencjalny 

użytkownik infrastruktury badawczej nie jest w stanie wskazać takiej osoby lub osób, 

dysponent infrastruktury badawczej, o którym mowa w § 11 ust. 1 pkt 1, ma prawo 

odmowy udzielenia dostępu do infrastruktury badawczej lub zaproponować 

udostępnienie infrastruktury wraz z obsługą przez pracownika. 

5. Użytkowanie infrastruktury badawczej odbywa się na niedyskryminujących zasadach, 

przy zachowaniu otwartego dostępu. 

6. Dokumentacja dotycząca użytkowania infrastruktury, m.in. określona w zasadach, 

przechowywana jest w jednostce, o której mowa w § 3 ust. 3, z wyłączeniem 

dokumentacji finansowo-księgowej, która przechowywana jest w Dziale Finansowym i 

Dziale Księgowości. 

7. Użytkowanie infrastruktury badawczej sfinansowanej ze środków funduszy 

strukturalnych odbywa się zgodnie z zapisami zarządzenia, indywidualnych 

Regulaminów pracowni, laboratoriów, pomieszczeń badawczych, o ile zostały takie 

opracowane, oraz zgodnie z wykazem elementów infrastruktury, które mogą być 

wykorzystane do prowadzenia działalności gospodarczej. 

 

Rozdział 3 

Wycena i cennik usług 

 

§ 6 

 

1. Oferta usług świadczonych z wykorzystaniem infrastruktury badawczej sfinansowanej ze 

środków funduszy strukturalnych, w tym ich rodzaj i cennik, dane kontaktowe oraz 

regulacje prawne dotyczące tego zakresu, są publicznie dostępne na stronie internetowej 

jednostki, o której mowa w § 3 ust. 3 oraz Akademickiego Inkubatora Przedsiębiorczości 

Uniwersytetu Mikołaja Kopernika w Toruniu.  
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2. Wycena usług sporządzona jest zgodnie z obowiązującymi w Uniwersytecie Mikołaja 

Kopernika w Toruniu przepisami dotyczącymi określenia zasad ustalania opłat za 

udostępnianie infrastruktury badawczej będącej w posiadaniu Uniwersytetu, zgodnie z 

pismem okólnym Nr 1 Rektora UMK z dnia  14 marca 2017 r. w sprawie określenia zasad 

ustalania opłat za udostępnianie infrastruktury badawczej będącej w posiadaniu 

Uniwersytetu (Biuletyn Prawny UMK z 2017 r., poz. 85). 

3. Na podstawie wyceny, o której mowa w ust. 2, sporządzany jest cennik oferowanych 

usług zawierający ogólne informacje, tj. nazwę i cenę oferowanej usługi. Cennik 

wykonywanych usług publikuje się na stronie internetowej, o której mowa w ust. 1. Wzór 

cennika stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia. 

4. W przypadku, gdy dane zamówienie wykracza poza wykaz oferowanych usług 

dostępnych na stronie internetowej, stosuje się indywidualną wycenę. 

5. Dopuszcza się negocjacje ceny wskazanej w cenniku usług, np. w przypadku 

prowadzenia szerokiego zakresu usług dla jednego podmiotu zewnętrznego, przy czym 

każdorazowo cena musi obejmować wszystkie elementy kosztów, które w danym 

przypadku występują. 

 

Rozdział 4 

Udostępnianie infrastruktury badawczej podmiotom zewnętrznym 

 

§ 7 

 

1. Udostępnianie infrastruktury badawczej podmiotom zewnętrznym odbywa się odpłatnie, 

zgodnie z zasadami zawartymi w umowie o dofinansowanie projektu, dokumentacji 

konkursowej lub innych dokumentach, na podstawie których przyznane zostały środki. 

2. Na podstawie wypełnionego wniosku, o którym mowa w § 5 ust. 2, oraz obowiązujących 

cenników i regulacji w tym zakresie, sporządzona zostaje wycena usługi udostępnienia. 

 

§ 8 

 

1. Na podstawie sporządzonej wyceny, po uprzednim zatwierdzeniu realizacji zamówienia 

na wykonanie usługi przez podmiot zewnętrzny, zawarta zostaje umowa udostępnienia 

infrastruktury badawczej. Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do zarządzenia. 

2. Załącznikiem do umowy udostępnienia infrastruktury badawczej jest wykaz elementów 

infrastruktury udostępnionej danemu podmiotowi, którego wzór stanowi załącznik nr 1 

do umowy udostępnienia infrastruktury.  

3. Podmiot zewnętrzny, któremu udostępniana zostaje infrastruktura badawcza zobowiązuje 

się, na podstawie umowy udostępnienia, dokonać zwrotu infrastruktury po skorzystaniu 

z usługi w stanie technicznym nie gorszym niż w momencie udostępnienia  

z uwzględnieniem normalnego zużycia. 

4. Zrealizowanie udostępnienia infrastruktury badawczej potwierdzane zostaje  w protokole 

odbiorczy, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do umowy udostępnienia infrastruktury. 

5. Realizacja usług udostepnienia jest ewidencjonowana w postaci rejestru, którego wzór 

stanowi załącznik nr 4 do zarządzenia. 

 

§ 9 

 

1. Wybór podmiotu zewnętrznego, któremu planuje się długoterminowe udostępnienie 

zasobów infrastruktury badawczej, odbywa się na warunkach rynkowych w drodze   

otwartego konkursu ofert. 
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2. W przypadku, gdy podmiot zewnętrzny wniósł wkład własny (w postaci finansowej lub 

rzeczowej) w ramach finansowania danej infrastruktury B+R (projektu) na minimalnym 

poziomie, określonym w dokumentacji konkursowej lub innych dokumentach 

związanych z danym przedsięwzięciem, możliwe jest udostępnienie danej infrastruktury 

badawczej na preferencyjnych warunkach, np. przy zachowaniu dla tego podmiotu 

pierwszeństwa w dostępie do infrastruktury z zastrzeżeniem, że każdorazowo cena za 

takie udostępnienie musi być rynkowa i zgodna z ofertą obowiązującą dla każdego innego 

podmiotu.  

 

Rozdział 5 

Realizacja usług prac badawczych 
 

§ 10 

 

1. Realizacja usług prac badawczych odbywa się na podstawie wniosku, o którym mową w  

§ 5 ust. 2, złożonego przez  podmiot zewnętrzny.  

2. Wycena usługi dokonywana jest przez opiekuna infrastruktury badawczej na podstawie 

opisu danej usługi przekazanego przez podmiot zewnętrzny, z zastrzeżeniem ustępu 3. 

3. Świadczenie usług prac badawczych odbywa się po cenach rynkowych, a jeżeli takie ceny 

nie istnieją wówczas: 

1) cena musi odzwierciedlać pełne koszty usługi z uwzględnieniem marży lub  

2) cena musi być wynikiem negocjacji przeprowadzonych w warunkach pełnej 

konkurencji, podczas których cena jest negocjowana, w celu uzyskania 

maksymalnej korzyści gospodarczej w momencie zawarcia umowy oraz pokrycia 

przynajmniej kosztów końcowych. 

4. Wykonanie usługi następuje na podstawie zawartej umowy o wykonanie usług prac 

badawczych, której wzór stanowi załącznik nr 5 do zarządzenia. 

5. Odbiór usługi następuje na podstawie protokołu odbioru, którego wzór stanowi załącznik 

nr 1 do umowy o wykonanie usług prac badawczych. 

6. Realizacja usług prac badawczych jest ewidencjonowana w postaci rejestru, którego wzór 

stanowi załącznik nr 4 do zarządzenia. 

 

Rozdział 6 

Obowiązki dysponenta infrastruktury badawczej i opiekuna infrastruktury badawczej  

 

§ 11 

1. Nadzór nad użytkowaniem infrastruktury badawczej sfinansowanej ze środków funduszy 

strukturalnych sprawuje: 

1) dysponent infrastruktury badawczej - kierownik jednostki organizacyjnej, w 

posiadaniu którego znajduje się infrastruktura badawcza lub inna osoba upoważniona 

przez właściwego kierownika jednostki Uniwersytetu do dysponowania wskazaną 

infrastrukturą badawczą; 

2) opiekun infrastruktury badawczej - osoba lub osoby wyznaczone przez dysponenta 

infrastruktury, spośród pracowników jednostki organizacyjnej, do sprawowania 

nadzoru nad infrastrukturą badawczą, posiadające niezbędne kwalifikacje i wymagane 

uprawnienia, w szczególności do obsługi aparatury i urządzeń specjalistycznych. 

2. Obowiązki dysponenta infrastruktury badawczej i opiekuna infrastruktury badawczej 

zostały określone w Regulaminie korzystania i udostępniania infrastruktury badawczej  

w Uniwersytecie Mikołaja Kopernika w Toruniu. 
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§ 12 

 

Do obowiązków dysponenta infrastruktury badawczej sfinansowanej z funduszy 

strukturalnych, poza kompetencjami, określonymi w § 12 ust. 2, należy również: 

1) sporządzanie indywidualnych Regulaminów pracowni, laboratoriów, pomieszczeń 

badawczych, jeśli jest to wymagane; 

2) zatwierdzanie harmonogramów udostępniania infrastruktury sporządzanych przez 

opiekunów infrastruktury; 

3) zatwierdzanie wniosków o udostępnienie lub korzystanie z infrastruktury badawczej/ o 

wykonanie usług prac badawczych, podpisywanie umów o udostępnienie infrastruktury 

badawczej lub o wykonanie usług prac badawczych;  

4) agregowanie na poziomie projektu, kwartalnie i narastająco ewidencji poziomu 

wykorzystania infrastruktury na cele gospodarcze i  niegospodarcze, prowadzonej przez 

opiekunów infrastruktury badawczej, jak również przekazywanie scalonej ewidencji do 

koordynatora projektu/ osoby odpowiedzialnej za monitorowanie wskaźników na 

poziomie całego projektu;  

5) bieżąca analiza osiąganych wskaźników pod względem wykorzystania infrastruktury 

badawczej; 

6) składanie rocznych sprawozdań o zakresie działalności gospodarczej prowadzonej na 

infrastrukturze badawczej, zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie 

projektu lub innego dokumentu, na podstawie którego przyznane zostały środki z 

funduszy strukturalnych; 

7) informowanie Rektora UMK o wszelkich problemach związanych z osiągnieciem 

odpowiednich wskaźników projektu dotyczących m.in. udostępniania infrastruktury do 

prowadzenia działalności gospodarczej i niegospodarczej. 

 

§ 13 

 

Do obowiązków opiekuna infrastruktury badawczej sfinansowanej z funduszy strukturalnych, 

poza kompetencjami, określonymi w § 12 ust. 2, należy również: 

1) przygotowanie wycen usług udostępnienia infrastruktury; 

2) przygotowanie indywidualnych wycen usług prac badawczych zgodnie z opisem 

planowanej usługi; 

3) publikowanie i aktualizacja cennika usług na stronie internetowej jednostki oraz 

przekazywanie cennika Akademickiemu Inkubatorowi Przedsiębiorczości; 

4) ewidencjonowanie wniosków o udostępnienie lub korzystanie z infrastruktury badawczej 

lub o wykonanie usług prac badawczych; 

5) sporządzanie harmonogramów udostępniania infrastruktury i realizacji usług prac 

badawczych na podstawie złożonych wniosków o których mowa w § 5 ust. 2 ; 

6) sporządzanie umów o udostępnienie infrastruktury badawczej lub o wykonanie usług prac 

badawczych i przedkładanie ich do podpisu dysponenta infrastruktury badawczej; 

7) przeprowadzanie wydania do użytkowania infrastruktury badawczej i jej odbioru oraz 

dokumentowanie tych czynności protokołem odbiorczym; 

8) dokumentowanie realizacji usług prac badawczych na podstawie protokołu odbioru; 

9) prowadzenie ewidencji poziomu wykorzystania infrastruktury na cele gospodarcze 

i  niegospodarcze w odniesieniu do składników infrastruktury badawczej 

i przekazywanie jej do dysponenta infrastruktury badawczej; 

10) prowadzenie ewidencji świadczonych usług udostępniania infrastruktury oraz usług prac 

badawczych i przedkładanie ich dysponentowi infrastruktury badawczej wraz  

z ewidencją poziomu wykorzystania infrastruktury, o której mowa w pkt. 9). 
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Rozdział 7 

Monitorowanie użytkowania infrastruktury badawczej 

 

§ 14 

 

1. Przeznaczenie infrastruktury badawczej sfinansowanej ze środków funduszy 

strukturalnych do prowadzenia zarówno działalności gospodarczej jak i niegospodarczej 

podlega monitorowaniu poziomu jej wykorzystania w ramach każdego z rodzajów 

działalności, która wymaga udokumentowania. 

2. Monitorowaniu podlega każdy składnik infrastruktury, który stanowić może pojedynczy 

element infrastruktury, jak również grupa ww. elementów. 

3. Składnik, o którym mowa w ust. 2, określony zostaje na etapie tworzenia infrastruktury 

badawczej i nie podlega zmianie w okresie amortyzacji. 

4. Dysponent środków zobowiązany jest do sporządzenia modelu wykorzystania 

infrastruktury badawczej dla danego roku kalendarzowego jej użytkowania, zgodnie ze 

wzorem określonym w załączniku nr 6 do zarządzenia. 

5. Model wykorzystania infrastruktury, o którym mowa w ust. 4 ma wyłącznie charakter 

planistyczny i jest pomocniczym narzędziem w procesie monitorowania infrastruktury. 

6. Podstawowym narzędziem służącym monitorowaniu wykorzystania infrastruktury jest 

karta pracy danego składnika infrastruktury, której wzór określa załącznik nr 7 do 

zarządzenia.  

7. Do karty, o której mowa w ust. 6 wprowadza się m.in. dane dotyczące czasu pracy jej 

wykorzystania na cele badawcze (zarówno w ramach działalności gospodarczej jak i 

niegospodarczej) oraz informacje dotyczące niezbędnych prac konserwatorskich, przerw 

technicznych, napraw, przeglądów itp. 

8. Monitorowanie użytkowania infrastruktury badawczej prowadzone jest za pomocą 

wskaźnika wydajności infrastruktury właściwego dla danej infrastruktury, np. czas pracy 

aparatury w godzinach lub iloczyn powierzchni infrastruktury i rocznej wydajności  

w ujęciu godzinowym. 

9. Wskaźniki wydajności infrastruktury nie podlegają zmianie w okresie amortyzacji 

danego składnika infrastruktury. 

10. Monitorowanie wykorzystania infrastruktury odbywa się co najmniej w okresie 

amortyzacji danego składnika infrastruktury w cyklach rocznych, przy założeniu, że 

danym rokiem jest rok kalendarzowy z zastrzeżeniem ust. 11. 

11. W przypadku oddania infrastruktury do użytkowania w ciągu roku, pierwszy okres 

monitorowania obejmuje niepełny rok kalendarzowy, tj. okres od daty oddania 

infrastruktury do użytkowania do zakończenia roku kalendarzowego, w którym oddanie 

nastąpiło. 

12. Monitorowanie wykorzystania infrastruktury rozpoczyna się od początku okresu 

amortyzacji dla ostatniego elementu tworzącego dany składnik infrastruktury, 

uzyskującego pełną gotowość do realizacji zakładanych celów badawczych, określonych 

w agendzie badawczej 

13. W trakcie monitorowania wykorzystania infrastruktury jednostka, o której mowa w § 3 

ust. 3 zapewnia działania zmierzające do zachowania wykorzystania danej infrastruktury 

do działalności gospodarczej co najmniej na poziomie deklarowanym w dokumentacji 

projektowej. 

14. W przypadku przekroczenia deklarowanego poziomu wykorzystania infrastruktury 

badawczej do działalności gospodarczej zastosowanie ma aktualna wersja mechanizmu 

wycofania, o którym mowa w rozporządzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z 17.06.2014 r. 

uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu 



8 

 

art. 107 i 108 Traktatu. Aktualna wersja mechanizmu monitorowania i wycofania na 

dzień wejścia w życie niniejszych Zasad stanowi załącznik nr 8. 

 

Rozdział 8 

Postanowienia końcowe 

 

§ 15 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 17 września 2020 r. 

 
 

 

R E K T O R 

 

 

 

prof. dr hab. Andrzej Sokala 

 


